
 

 

Índice Sugerido para un Informe Final de Auditoría: 

 

 

1. 1. Portada: 

• Título del informe: "Informe Final de Auditoría" o similar. 

• Identificación de la entidad auditada. 

• Nombre de la empresa o persona que realiza la auditoría. 

• Fecha de emisión del informe. 

• Logotipos de las partes involucradas (opcional). 

2. 2. Resumen Ejecutivo: 

• Breve descripción del propósito de la auditoría. 

• Resumen conciso de los principales hallazgos. 

• Principales recomendaciones. 

• Opinión general del auditor. 

3. 3. Introducción: 

• Antecedentes de la entidad auditada. 

• Motivo y objetivo de la auditoría. 

• Alcance de la auditoría (procesos, áreas, periodos examinados). 

• Marco normativo o criterios de auditoría aplicados. 

4. 4. Metodología: 

• Descripción de los procedimientos de auditoría utilizados. 

• Técnicas y herramientas empleadas. 

• Criterios de selección de muestras (si aplica). 

• Limitaciones de la auditoría (si las hay). 

5. 5. Hallazgos de la Auditoría: 

• Descripción detallada de cada hallazgo. 



• Clasificación de los hallazgos (ej. por área, tipo de problema). 

• Evidencia objetiva que respalda cada hallazgo. 

• Criterio: Lo que debería ser. 

• Condición: Lo que es en realidad. 

• Causa: La razón de la diferencia. 

• Consecuencia: El impacto del hallazgo. 

6. 6. Recomendaciones: 

• Propuestas específicas y viables para solucionar cada hallazgo. 

• Priorización de las recomendaciones. 

• Responsables de implementar las recomendaciones. 

• Plazos para la implementación de las recomendaciones. 

7. 7. Plan de Acción: 

• Acciones concretas para implementar las recomendaciones. 

• Cronograma detallado para cada acción. 

• Recursos necesarios para cada acción. 

• Indicadores de seguimiento y evaluación. 

8. 8. Opinión del Auditor: 

• Base para la opinión (hallazgos, evidencia). 

• Opinión sin salvedades (limpia), con salvedades, desfavorable, o 

abstención de opinión.  

• Fundamento de la opinión.  

9. 9. Conclusiones: 

• Resumen general de los resultados de la auditoría.  

• Reflexión sobre el cumplimiento de los objetivos. 

• Consideraciones finales.  

10. 10. Anexos: 

• Documentos de respaldo de los hallazgos.  

• Listas de verificación utilizadas. 

• Información adicional relevante. 



Notas Adicionales: 

• Este índice puede adaptarse según las necesidades específicas de cada 

auditoría. 

• Es importante que el informe sea claro, conciso, objetivo y fácil de entender. 

• El lenguaje debe ser profesional y evitar tecnicismos innecesarios. 

• La estructura del informe debe seguir los lineamientos de las normas de 

auditoría aplicables.  

• La presentación del informe debe ser profesional y atractiva.  

 


